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Zur Verstärkung unseres Teams, suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Vertriebsassistenz, Innendienst (m/w/d) 
Ihre Aufgaben:
 Bearbeitung von Kundenanfragen (Kalkula� on, Angebotserstellung und -verfolgung)

 Anlegen, bearbeiten und fakturieren von Au� rägen im fi rmenspezifi schen Warenwirtscha� ssystem

 Stammdatenpfl ege und Verwaltung

 Unterstützung des Vertriebsteams in diversen Belangen

 Koordina� on und Abwicklung aller im Vertriebsinnendienst anfallenden administra� ven Aufgaben

 Allgemeiner Schri� verkehr

Ihr Profi l:
 Relevante Berufserfahrung im Vertriebsinnendienst

 Fundierte Erfahrungen im Bereich Administra� on und Organisa� on

 Gute EDV-Kenntnisse und sicherer Umgang mit allen gängigen Microso� -Offi  ce-Produkten

 Teamfähigkeit, Flexibilität und strukturierte Arbeitsweise 

 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schri� 

 Technisches Verständnis von Vorteil

Haben wir Ihr Interesse geweckt, dann freuen wir uns über Ihre vollständigen und aussagefähigen 
Bewerbungsunterlagen.

D. Bö� ger Agrartechnik und Service GmbH
Gewerbestraße 2
09569 Oederan

Telefon: 037292 / 297-0
E-Mail:  info@boe� ger-agrartechnik.de
www.boe� ger-agrartechnik.de


